Предисловие

Учебно-методический комплекс – это открытая система учебных и методических документов и пособий в которых представлено описание планируемого учебного процесса.
УМК содержит совокупность следующих нормативных и методических документов:
-типовая учебная программа;
-рабочая учебная программа  РУП;
- план учебного занятия(теоретического или производственного обучения);
-индивидуальный план преподавателя;
-методическое указание по выполнению лабораторных работ;
- методическое указание по выполнению курсовых и дипломных проектов;
-методическое пособие.
Учебно-методический комплекс колледжа оформляется согласно образцу указанного в данном методическом пособии.
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Содержание

Методические рекомендации по составлению рабочей программы, календарно-тематического планирования по предмету.
Планирование является одной из важнейших функций управления. Спланировать будущую деятельность по каждому предмету – значит определить цели, состав, структуру, формы и сроки выполнения действий, необходимых для их достижения, т.е. устанавливается, что, когда и как должно быть сделано.
ПОЛОЖЕНИЕ по оформлению дипломного и курсового проекта (работы) - оформление пояснительной записки выполняется по общим требованиям к текстовым документациям по ГОСТу 2.105-95.ПРИЛОЖЕНИЕ  1-7
Типовая учебная программа дисциплины – учебный документ,  разрабатываемый на основе государственного общеобязательного стандарта образования который определяет содержание обьем и порядок изучения дисциплины обязательного компонента типового учебного плана отражает круг основных знаний умений навыков и компетенций необходимых для освоения рекомендуемую литературу и утверждается уполномоченным органом Республики Казахстан в области образования.
Рабочая учебная программа дисциплины
Рабочая учебная программа дисциплиныРУП - документ, определяющий цели, задачи, содержание обучения данной дисциплины.
Рабочая учебная программа  дисциплины обязательного компонента разрабатывается в соответствии с типовой учебной программой. 
В рабочей учебной программе последовательность изучения тем должна обеспечить необходимую связь между дисциплинами специальности, исключив дублирование в изучении отдельных тем, а также реализацию непрерывности и преемственности изучения с учетом новейших достижений науки, производства, техники и культуры. Программа должна обновляться регулярно для того, чтобы отображать реальное преподавание курса в настоящий момент.
Структура рабочей учебной программы:
- титульный лист; 
- пояснительная записка;
- распределение часов по семестрам;
- содержание рабочей учебной программы;
- список используемой основной и дополнительной литературы 
изучаемого предмета;
- образцы необходимые для преподавателя (приложении).
Примечание:
Рабочая учебная программа одной дисциплины, рассчитанной  для нескольких специальностей, может разрабатываться в одном экземпляре, если типовые программы  по данной дисциплине одинаковые.
Если обьем часов каких-либо дисциплин не меняется, то рабочая учебная программа может использоваться в течении четырех лет.В рабочую учебную программу по необходимости могут вноситься изменения и дополнения.
Рабочая учебная программа распечатывается на белой бумаге формата А 4.  ШрифтTimesNewRoman - обычный, кегль 14, интервал 1,15 («Пояснительная записка», «Содержание дисциплины»).Форма рабочей учебной программы представлена в ПРИЛОЖЕНИЕ 7

План учебного занятия
План учебного занятия составляется преподавателем в соответствии с рабочей программой учебного курса, предмета, дисциплины. 
План учебного занятия — это графическое отображение сценария урока, план проведения урока, в котором заложены методы индивидуальной работы и возможности вариативного развития урока. Здесь описывается процесс деятельности, также все операции деятельности и ее составляющие.
Структура плана учебного занятия включает:
· Тема занятия;
· Наименование модуля /дисциплины;
· 1.Общие сведения;
· Курс, группы, год обучения;
· Тип занятия;
· 2. Цели, задачи;
· 3. Перечень ожидаемых результатов и профессиональных умений, которыми овладеют обучающиеся в процессе учебного занятия;
· 4. Необходимые ресурсы;
· 5. Ход занятия;
· 5.1. Организационная часть;
· 5.2. Актуализация опорных знаний учащихся;
· 5.3. Изложение нового материала;
· 6. Рефлексия по занятию;
· 7. Домашнее задание;
Примечание: 
Технологическую карту занятия перед началом урока проверяет и расписывается председатель цикловой комиссии, либо заведующий учебной частью или методист колледжа.
Форма технологической карты  занятия представлена в ПРИЛОЖЕНИИ 8.

Индивидуальный план работы является документом, определяющим организацию, объем, содержание и формы работы педагога на учебный год. 
Индивидуальный план работы составляется непосредственно педагогом на учебный год исходя из требований учебного плана, планов учебно-воспитательной и методической деятельности колледжа, функциональных обязанностей педагога по обеспечению учебного процесса и плана работы цикловых комиссий. 
Содержание индивидуального плана работы преподавателей должно исходить из задач по повышению качества подготовки специалистов, совершенствования педагогической и специальной подготовки.
Индивидуальный план работы педагога включает пять разделов: 
1. Учебная работа
Раздел 2 «Учебно -методическая  и творческая работа» включает в себя:
· разработку рабочих учебных программ по учебным дисциплинам (практике);
· заполнение текущей, планирующей, отчетной документации;
· разработку и оформление методических рекомендаций для учащихся по выполнению лабораторных/практических работ, самостоятельных работ, по практике; 
· пополнение и оформление учебно-методического комплекса учебной дисциплины;
· разработку и модификацию дидактического материала по дисциплинам;
· создание (приобретение) наглядного обучающего материала;
· формирование мультимедийного банка материалов для учащихся по преподаваемым дисциплинам (электронные учебники, презентации к учебным занятиям);
· проведение занятий с применением компьютерных средств обучения;
· организацию и проведение открытого занятия;
- разработка сценариев мероприятий;
- посещения учебных занятий коллег;
- организация индивидуальной работы с неуспевающими студентами;
- организация участия студентов в конкурсах, олимпиадах, соревнованиях различного уровня;
- подготовка и проведение конкурсов и олимпиад со студентами;
- участие в конкурсах;
- участие в подготовке и проведении конференций, семинаров, круглых столов;
- участие в проведении Недели общеобразовательных дисциплин;
- создание портфолио педагога.
· выступление и обобщение опыта на разных уровнях. 
Раздел 3 «Оснащение материально-технической базы кабинета (лаборатории)»:
· разработка электронных учебно-методических пособий по преподаваемым дисциплинам (методические указания, методические рекомендации, лекции и др.);
· изготовление наглядных пособий;
· изготовление и обновление стендов.
В четвертом разделе 4 «Повышение квалификации педагогов» включает в себя следующие виды работы: 
· курсы повышения квалификации;
· получение педагогического образования;
· стажировка;
· овладение инновационными педагогическими методиками и технологиями обучения;
· посещение учебных занятий (изучение опыта коллег);
· изучение методической литературы, периодических изданий и ресурсов Интернет;
· участие в работе цикловых комиссий колледжа, городских методических объединений;
· участие в семинарах (вебинарах);
· участие в научно-практических конференциях;
· подготовка и публикация статей;
· работа с портфолио.
В разделе 5 «Профориентационная и общественная работа» включаются мероприятия по обеспечению набора студентов:
- участие в «Днях открытых дверей»;
- работа в Приемной комиссии;
- профориентационная работа в образовательных организациях города и республики;
- информационное обеспечение рекламной компании;
· кружковую работу;
· олимпиады;
· конкурсы  профмастерства;
· World Skills по компетенциям;
· выставки технического творчества. 
Индивидуальный план заполняется как в печатном так и в писменной форме на бумаге формата А4 шрифтом  TimesNewRoman, кегель 12 в виде брошюры и оформляется по установленной форме  ПРИЛОЖЕНИЕ 9. 

ПОЛОЖЕНИЕ
по оформлению дипломного и курсового проекта (работы)
1.1 Оформление пояснительной записки

Оформление пояснительной записки выполняется по общим требованиям к текстовым документациям по ГОСТу 2.105-95.
Титульный лист (первый лист пояснительной записки) выполняется на бумаге формата А4 чертежным или типографическим шрифтом(Приложение 1,2).
Расчетно-пояснительный текствключает: задание (приложение 3,4), содержание (оглавление), введение, текст, поясняющий расчеты и принятые решения, заключение, список использованной литературы.
Текст пояснительной записки должен быть выполнен по одному из двух способов:
-рукописным текстом – синей или фиолетовой пастой, высота букв и цифр не менее 2,5 мм, расстояние между основаниями строк 8 мм;
- набора текста на компьютере - через 1,5 (полтора) интервал, 14 шрифтомTimesNewRoman, на каждой странице делается рамка и штамп(приложение. 5,6.), а на первой странице титульный лист.
Расстояние от рамки формы до границ текста в начале и в конце строк - не менее 3 мм.Расстояние от верхней или нижней строки текста до верхней или нижней рамки должно быть не менее 10 мм.
Весь текст делят на разделы, подразделы, пункты и подпункты.
Разделы нумеруют арабскими цифрами. Номер подраздела состоит из номера раздела и подраздела, разделенного точкой. Нумерация пунктов осуществляется в пределах каждого подраздела. Номер пункта включает номер раздела, подраздела и пункта, зафиксированных точкой между ними, например:
1 Типы и основные размеры
1.1
1.2	Нумерация пунктов первого раздела документа
1.3 
2 Технические требования
2.1
2.2Нумерация пунктов второго раздела документа
2.3
Если документ имеет подразделы, то нумерация пунктов должна быть в пределах подраздела и номер пункта должен состоять из номеров раздела, подраздела и пункта, разделенных точками, например:
3 Методы испытаний
3.1 Аппараты, материалы и реактивы
3.1.1
3.1.2	Нумерация пунктов первого подраздела третьего раздела документа
3.1.3
Пункты, при необходимости, могут быть разбиты на подпункты, которые должны иметьпорядковую нумерацию в пределах каждого пункта, например: 4.2.1.1,4.2.1.2. 4.2.1.3 и т. Д. В конце номера раздела, подраздела и пункта точка не ставится
Каждый раздел начинают с нового листа. Наименование раздела записывается в виде заголовка (в красную строку) прописными буквами чертежного шрифта, а подразделов и пунктов – строчными буквами, кроме первой прописной. Переносы слов в заголовке не допускаются. Точку в конце заголовка не ставят. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Расстояние между заголовком и последующим текстом (при выполнении его от руки) составляет 15 мм, а на компьютере – 2,5-3 интервал. Расстояние между заголовками раздела и подраздела – 2 интервал.
В пояснительной записке обязательно должны быть ссылки на использованную литературу. Источники в списке литературы располагаются последовательно в порядке их появления в тексте (указывают прямыми скобками).
Рисунки, формулы, таблицы, диаграммы нумеруются в пределах раздела последовательно. Например, 2.4, 2.8, где первая цифра – номер главы, а вторая порядковый номер таблицы, рисунков, формулы в этой главе. 
Наименование рисунок (диаграмм) помещают под самим рисунком (диаграммы).
Пример
[image: C:\Documents and Settings\User\Рабочий стол\im294-546px-I1_Line_RSG-Diagram.PNG]

Диаграмма 2.1 –Название диаграммы

Формулы, за исключением формул, помещаемых в приложении, должны нумероваться сквозной нумерацией арабскими цифрами, которые записывают на уровне формулы справа в круглых скобках. Одну формулу обозначают  -  (1).


Пример: Плотность каждого образца r, кг/м3, вычисляют по формуле
[image: http://www.stroyoffis.ru/gost_eskd/gost_2_105_95/image007.gif],                                                                (1)
где m - масса образца, кг;
V - объем образца, м3.
Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом случае номер формулысостоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой,например (3.1).
Название таблицы, при его наличии, должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Название следует помещать над таблицей.Текст таблицы должен быть выполнен 12 шрифтом, например:

Таблица _______ - _______________________________
 (номер)     (название таблицы)
	№
	Наименование документа
	Количество

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Таблицыследует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.
На все таблицы документа должны быть приведены ссылки в тексте документа, при ссылке следует писать слово "таблица" с указанием ее номера.
Слово «Таблица» указывают один раз слева над таблицей, над другими частями пишут слова «Продолжение таблицы» с указанием номера (обозначения) таблицы.




























ПРИЛОЖЕНИЕ 1
МИНИСТЕРСТВО ПРОСВЕЩЕНИЯ РЕСПУБЛИКИ КАЗАХСТАН   
УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА ШЫМКЕНТ
ДОРОЖНО-ТРАНСПОРТНЫЙ КОЛЛЕДЖ (14 ПТ)

Цикловая комиссия специальных дисциплин специальностей ХХХХХ, ХХХХХ(шрифт көлемі - 14 кегль)







КУРСОВОЙ ПРОЕКТ(30 кегль)



На тему:(14 кегль)______________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________


По предмету:(14 кегль) «___________________________________________________»



Выполнил(а) студент(ка)/  //       /
(группа)                                    (Ф.И.О) 


Руководитель курсового проекта:/       /(14 кегль)
(Ф.И.О) 

Нормоконтролер:/       /
					(Ф.И.О)                  

Проект допущен к защите:/  //    /
(дата защиты)                        (подпись)

Защитил(а) на оценку: ________________________


Шымкент 20__г.(14 кегль)
ПРИЛОЖЕНИЕ 2
ҚАЗАҚСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ ОҚУ-АҒАРТУ  МИНИСТРЛІГІ
МИНИСТЕРСТВО ПРОСВЕЩЕНИЯ РЕСПУБЛИКИ КАЗАХСТАН
ШЫМКЕНТ ҚАЛАСЫНЫҢ БІЛІМ БАСҚАРМАСЫ
УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА ШЫМКЕНТ (14 кегль)
ЖОЛ- КӨЛІК КОЛЛЕДЖІ
                ДОРОЖНО – ТРАНСПОРТНЫЙ КОЛЛЕДЖ (14 кегль)



ДИПЛОМДЫҚ ЖОБАНЫҢ 
ЕСЕПТЕУ-ТҮСІНДІРМЕ ЖАЗБАСЫ

РАСЧЕТНО-ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 
ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТА(18 кегль)


Жобаның тақырыбы:(14 кегль)
Тема проекта: ___________________________________________________   
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________

Оқу тобы: ________________                 Мамандығы     _____________________
Группа:                                                     Специальность 

Орындаған            /      /Выполнил(а)                          (аты-жөні/ Ф.И.О.)(12 кегль)(қолы / подпись)(12 кегль)

Жетекшісі /      /
Руководитель  (аты-жөні / Ф.И.О.)                          (қолы / подпись)

Пікір беруші /      /
Рецензент                                (аты-жөні / Ф.И.О.)                          (қолы / подпись)

Норма бақылаушы /      /
Нормоконтролер                     (аты-жөні / Ф.И.О.)                           (қолы / подпись)

Жоба қорғауға жіберілді (бөлім меңгерушісі)  ________________  (14 кегль)
Проект допущен к защите (зав.отделением)       (қолы / подпись)
ПРИЛОЖЕНИЕ 3
МИНИСТЕРСТВО ПРОСВЕЩЕНИЯ  РЕСПУБЛИКИ КАЗАХСТАН
УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА ШЫМКЕНТ
ДОРОЖНО-ТРАНСПОРТНЫЙ КОЛЛЕДЖ(14 кегль)



ЗАДАНИЕ(16 кегль)
На курсовой проект студента_____курса специальности:ХХХХХХХ(14 кегль) – «__________________________Название специальности_________________________»

_________________________________________________________________________
(Ф.И.О студента)

Тема проекта:(14 кегль)____________________________________________________
_____________________________________________________________________

По предмету:(14 кегль) «___________________________________________________»

Исходные данные для проектирования:(14 кегль)
____________________________________
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
СОСТАВ КУРСОВОГО ПРОЕКТА (14 кегль)
Кіріспе(12-14 кегль)
1 Наименование раздела
1.1 
1.2 
1.3 
1.4 
1.5 
2 Наименование раздела
2.1 
2.2 
2.3 
2.4 
2.5 
3 Наименование раздела
3.1 
3.2 
3.3 
3.4 
3.5 

4 Наименование раздела
4.1 
4.2 
4.3 
4.4 
4.5 

Заключение.
Список используемой литературы


ГРАФИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ(14 кегль)

1. Хххххххххххххххххххх (Формат А-Х)(12-14 кегль)
2. Хххххххххххххххххххх (Формат А-Х)



Дата выдачи задания«хх»хх20г.
Срок выполнения проекта«хх»хх20г.–«хх»хх20г.
Протокол№хх«хх»хх20г.
Руководитель курсового проекта(подпись)             Ф.И.О.
Председатель цикловой комиссии(подпись)             Ф.И.О.
«хх»хх20г.(14 кегль)








ПРИЛОЖЕНИЕ4
МИНИСТЕРСТВО ПРОСВЕЩЕНИЯ РЕСПУБЛИКИ КАЗАХСТАН
УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА ШЫМКЕНТ
ДОРОЖНО-ТРАНСПОРТНЫЙ КОЛЛЕДЖ(14 кегль)


              Утверждаю
                     Зам. директора по
        учебной работе
                                                                                                                                   _______Б.Р.Ешимов
(12 кегль)«»20__г.


Очное отделение(14 кегль)
                ЗАДАНИЕ (16 кегль)
на дипломное проектирование

___________________________________________________________________
 (Ф.И.О. студента)(12 кегль)

Тема проекта: (14 кегль)______________________________________________
_________________________________________________________________________
Исходные данные для проекта: __________________________________________
_________________________________________________________________________ 

РАСЧЕТНО-ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА(14 кегль)
Введение
1 Наименование раздела
1.1  
1.2  
1.3  

2 Бөлімнің аты
2.1  
2.2  		
2.3  

3 Бөлімнің аты  
3.1  
3.2 
3.3  

Выводы
Список литературы(14 кегль)

ГРАФИЧЕСКАЯ  ЧАСТЬ(14 кегль)

1. Хххххххххххххххххххх (Формат А-Х)(14 кегль)
2. Ххххххххххххххххххх (Формат А-Х)
3.Ххххххххххххххххххх (Формат А-Х)
4.Ххххххххххххххххххх (Формат А-Х)



Дата выдачи задания«хх»хх20г.
Срок выполнения проекта«хх»хх20г.–«хх»хх20г.
Протокол№хх«хх»хх20г.
Руководитель дипломного проекта(подпись)             Ф.И.О.
Председатель цикловой комиссии(подпись)             Ф.И.О.
«хх»хх20г.(14 кегль)




























ПРИЛОЖЕНИЕ5

Размещение рамки для написания расчетно-пояснительного текста

[image: C:\Users\Нуржан\OneDrive\Изображения\Основная и последующая.png]

ПРИЛОЖЕНИЕ6

Основная надпись для заглавного(а), последующих листов (б) и на листах графической части (в)

(а)основные надписи для текстовых конструкторских документов(первый или заглавный лист)
[image: C:\Users\Нуржан\OneDrive\Документы\Screenshot_1.jpg]



(б)основные надписи для текстовых конструкторских документов (последующие листы)
[image: C:\Users\Нуржан\OneDrive\Документы\Screenshot_2.jpg]

(в)основная надпись для чертежей и схем
[image: C:\Users\Нуржан\OneDrive\Документы\Screenshot_3.jpg]

В графах основной надписи указывают следующую информацию:
–	 в графе 1  наименование изделия (или процессов, зависимостей, схем, планов и т.п., связанных с объектом проектирования) и наименование документа, если этому документу присвоен код. Наименование записывают в именительном падеже единственного числа, наименование должно быть по возможности кратким. В наименованиях, состоящих из нескольких слов, сначала записывают существительное. Наименование  изделия  записывают  шрифтом  высотой  не  менее 4-6  мм;
-	в графе 2 обозначение документа. Рекомендуемая форма обозначения:ХХ.YYYYYYY.ZZ-EE
Где:
· XX–вид работы(ДП–дипломный проект, КП–курсовой проект);
· YYYYYYYY–семизначный шифр специальности;
· ZZ–год;
· EE–наименование документа(01–пояснительная записка, 02–графическая часть).
Для  обозначения  документа  применяют шрифт  высотой 7 мм;
-	в графе 3 записывают:
а) на чертежах деталей обозначение материала изделия;
б) на других чертежах и схемах эту графу не заполняют;
в) на плакатах записывают наименование дипломного проекта;
-	в графе 4  литеру У (учебный). Эту литеру присваивают учебным документам;
-	в графе 5 массу изделия  в кг  (заполняют только на чертежах изделий);
-	в графе 6 масштаб, в котором изображено изделие (заполняют только на чертежах и планах).На схемах и диаграммах масштаб не указывают;
-	в графе 7 порядковый номер листа (на документах, состоящих из одного листа, графу не заполняют);
-	в графе 8 общее количество листов документов;
-	в графе 9  аббревиатура учебного заведения и номер учебной группы;
- в графе 10 характер работы, выполняемой лицом, подписывающим документ (Разраб. (разработал), Пров. (проверил), Реценз. (рецензент) и т.д.).;
- в графе 11 фамилии лиц, подписавших документ;
- в графе 12 подписи этих лиц;
- в графу 13 дату подписания документа по типу ДД.ММ.ГГГГ;
- остальные графы основной надписи на графических документах курсовых и дипломных проектов не заполняют.

1.2 Общие требования к  оформлению графических документов
При оформлении эскизов, чертежей и схем необходимо соблюдать все правила и требования, установленные стандартами ЕСКД и ГОСТ 2.104-2006, ГОСТ 2.106-96 на масштабы, форматы листов, основные надписи, чертежный шрифт, а также дополнительная информация к  оформлению графических документов имеется.
Графические документы курсовых и дипломных проектов предназначены для демонстрации предлагаемых решений. Комплектность документации устанавливается в техническом задании на курсовое или дипломное проектирование в зависимости от вида проекта. 
Графические документы допускается выполнять:
- виде чертежей, схем и планов, оформленных черным цветом в соответствии с требованиями ЕСКД.
Графическая часть курсовых и дипломных проектов должна быть оформлена в едином стиле: одинаковые шрифты на разных чертежах и плакатах, толщина линий, цветовое изображение и т.д.
Графическая часть курсового и дипломного проекта может быть выполнен на бумажном или электронном носителе.
Чертежи выполнены на электронных носителях должны быть согласованы и удостоверены подписями руководителя, рецензента в бумажной копии на формате А3, А4. 
















ПОЛОЖЕНИЕ 
овыполнении,организациии защиты курсового проекта (работы)  
1.1 Курсовое проектирование – один из важнейших видов учебной работы студентов, развивающий навыки самостоятельной творческой работы путем решения конкретных производственных задач. Система курсовых проектов (работ) направлена на подготовку студента к дипломному проектированию.
1.2 Курсовое проектирование осуществляется на заключительном этапе изучения учебной дисциплины, в ходе которого осуществляется обучение применения полученных знаний.
1.3 Цели курсового проектирования:
 - систематизация и закрепление, полученных студентами за время теоретического изучения дисциплины учебного плана;
 - применение приобретенных знаний к комплексному решению конкретной производственной задачи;
 - приобретение навыков работы с научной и специальной литературой, типовыми проектами, справочниками, ГОСТами, компьютерными программами и т.д.;
 - развитие навыков и умений выполнения технических и экономических расчетов, анализа экономической ситуации, технико-экономической оценки принятых решений;
 - развитие умений студента самостоятельно планировать работу над курсовым проектом (работой) в пределах выделенного учебного времени;
 - подготовка к итоговой аттестации.
1.4 Тематика курсового проектирования должна соответствовать:
 - задачам соответствующей дисциплины учебного плана;
 - реальным проблемам и вопросам производства в различных отраслях, а также научных исследований;
 - целям, перечисленным в п. 1.3 настоящего Положения.
 Общая тематика курсового проектирования приводится в программе учебной дисциплины. Колледж ежегодно уточняет, изменяет и конкретизирует тематику курсового проектирования.
1.5 Количество курсовых проектов (работ), наименование дисциплин по которым они предусматриваются, количество часов обязательной нагрузки студента, отведенное на их выполнение определяются ГОСО РК.
1.6Задания на курсовое проектирование выдаются на бланках, форма которых утверждается заведующим цикловой комиссии. Задание содержит исходные данные и перечень основной литературы, необходимой для выполнения всего объема курсового проекта (работы). Задание выдается за подписью руководителя. Задания на курсовое проектирование могут быть индивидуализированы и согласованы со способностями студента без снижения общих требований. 
1.7 Структура, содержание и объем курсового проекта (работы) определяется цикловой комиссией и утверждается зам. директором по учебной работе. Требования к курсовому проекту (работе) излагаются в соответствующих методических указаниях цикловой комиссией. 
1.8 Руководство курсовым проектированием поручается, как правило, наиболее квалифицированным преподавателям, обладающим методическим опытом, научной и производственной квалификацией.
1.9 Задание на курсовое проектирование выдается руководителем в ходе индивидуальной беседы со студентом, что является одним из необходимых условий,  успешного выполнения курсового проекта (работы). Руководитель раскрывает студенту суть задания, взаимосвязь с другими разделами данной дисциплины, а также связь с ранее изученными дисциплинами. Руководитель устанавливает график выполнения проекта. Сроки окончания курсового проектирования определяются учебным планом.
Перед началом курсового проектирования могут быть прочитаны вводные лекции, имеющие большое организационное значение на первом этапе проектирования. В вводной лекции разъясняется значение курсового проектирования, требования, предъявляемые к курсовому проекту (работе), узловые вопросы типичных заданий, даются указания по выполнению отдельных разделов.
1.10 Потребность в групповых консультациях возникает в тех случаях, когда у большинства студентов встречаются общие затруднения. Выполнение курсовых проектов (работ) или их наиболее сложных разделов может быть организовано в аудитории, когда каждый студент не только получает консультацию руководителя, но и становится участником бесед с ним и с другими студентами группы по общим вопросам проектирования. На групповых консультациях даются конкретные указания по устранению встречающихся затруднений с показом решения типовых примеров, указываются правила пользования справочной литературой, разъясняется методика выполнения расчетов, порядок работы с компьютерными программами и др.
Индивидуальные консультации проводятся регулярно 1-2 раза в неделю для всех студентов. Цель консультаций – оказать помощь студенту в развитии его самостоятельности и творческих навыков в поиске правильного пути решения поставленной задачи.
1.11 Курсовой проект (работа) проверяется руководителем. Все ошибки и недоработки указываются студенту с разъяснениями, достаточными для их исправления и доработки. При этом студент должен уметь приводить доказательства и обосновывать принятые решения по основным вопросам, что подтверждает знание им сущности решения задач проектирования.
1.12 Цикловая комиссия организует систематический контроль курсового проектирования. При этом контролируется направленность и методика работы, как руководителей, так и работа студентов. Работа над проектом регламентируется графиком, утверждаемым председателей цикловой комиссии.
1.13 Курсовой проект (работа) перед сдачей руководителю подписывается студентом. После проверки курсового проекта (работы) на титульном листе руководителем ставится дата защиты, а также ставится подпись самого руководителя. 
1.14 Оформленный курсовой проект проверяет нормоконтролер отвечающий за соблюдение установленных норм представления курсовых проектов (работ). К защите допускается курсовой проект при условии выполнений всех требований ЕСКД и ГОСТа.  
1.15 Перед защитой курсового проекта ставится допуск председателем цикловой комиссии на титульном листе (подпись) при условии, что курсовой проект  прошел проверку нормаконтролера.  
Ориентировочный объем пояснительной записки должен составлять 22 – 30 страниц в рукописном виде и 20-25 в компьютерном.
1.16 Защита курсового проекта (работы) является особой формой проверки его выполнения. Защита вырабатывает у студента умение обосновывать целесообразность принятых им решений.
Защита курсового проекта (работы) производится в комиссии из 3 и более человек, выделенной цикловой комиссией и администрацией колледжа, с участием руководителя курсового проектирования, в присутствии студентов. Публичная защита позволяет приобретать опыт всем студентам группы, а также вырабатывать единые требования к курсовым проектам (работам) у руководителей.
Защита состоит в коротком докладе студента по выполненному проекту и в ответах на вопросы. Вопросы задаются присутствующими на защите преподавателями. Студент должен дать объяснения по существу проекта. 
Курсовой проект (работа) оценивается по пяти балльной системе с учетом качества и оригинальности проработки задания, качества доклада, уровня знаний студента, соответствия требованиям стандарта, использования в расчетах ЭВМ. Оценка вписывается в ведомость, зачетную книжку студента и учебный журнал группы. Ведомость представляется заведующему отделением. Оценка записывается за подписью руководителя курсового проекта (работы).
1.17 Студент, не представивший в установленный срок курсовой проект (работу) или не защитивший его по неуважительной причине, считается имеющим академическую задолженность.
1.18 После защиты всех курсовых проектов (работ) проводится заключительная беседа руководителя с группой студентов, на которой делается анализ качества выполненных курсовых проектов (работ), отмечаются недостатки организационного характера. Результаты курсового проектирования обсуждаются на заседаниях цикловой комиссии,  и могут быть рассмотрены на заседании методического совета.
1.19Выполненные курсовые проекты (работы) после защиты хранятся в течение 1 года в специально отведенных помещениях или кабинетах соответствующих дисциплин (по решению методического совета колледжа), затем все курсовые проекты (работы) не представляющие интереса списываются по акту и уничтожаются. 
1.20Лучшие курсовые проекты (работы) могут быть использованы в качестве учебных пособий в кабинетах и лабораториях колледжа. Изделия и продукты творческой деятельности по решению методическогосовета колледжа могут быть использованы в качестве учебных пособий, реализованы через выставки.






















ПОЛОЖЕНИЕ 
об организации, выполнении и защиты дипломного проекта 
1 Общие положения
1.1 Дипломный проект является одним из видов аттестационных испытаний выпускников, завершающих обучение по основной образовательной программе и проводится в соответствии требованием ГОСО.
1.2 Выполнение дипломного проекта призвано способствовать систематизации и закреплению полученных студентом знаний и умений.
1.3 Защита дипломного проекта выявляет соответствие уровня  и качества подготовки выпускников ГОСО РК и дополнительным требованиям колледжа по специальности и готовности выпускника к профессиональной деятельности.
1.4Дипломный проект должен иметь актуальность, новизну и практическую значимость и выполняться по возможности по предложениям (заказам) предприятий, организаций или образовательных учреждений.

2 Организация разработки тематики и выполнения дипломного проекта
2.1 При разработке программы итоговой аттестации определяется тематика дипломного проекта.
2.2 Темы дипломных проектов могут разрабатываться преподавателями колледжа  совместно со специалистами предприятий и организаций, заинтересованных в разработке данных тем, и рассматриваться цикловыми комиссиями. Тема может быть предложена студентом при условии обоснования им целесообразности ее разработки.
2.3 Директор колледжа назначает руководителей дипломных проектов, закрепляет темы выпускных работ (с указанием руководителей и сроков исполнения) за студентами приказом.
2.4 По утвержденным темам руководители дипломных проектов разрабатывают индивидуальные задания для каждого студента, которые рассматриваются на цикловых комиссиях и утверждаются заместителем директора по учебной работе.
2.5 В отдельных случаях допускается выполнение дипломного проекта группой студентов. При этом индивидуальные задания выдаются каждому студенту.
2.6 Задания для дипломного проекта выдаются студенту не позднее, чем за неделю до начала преддипломной практики и сопровождаются консультацией, в ходе которой разъясняются назначение и задачи, структура и объем работы, принципы разработки и оформления, примерное распределение времени на выполнение отдельных частей дипломного проекта.
2.7 Общее руководство и контроль за ходом выполнения дипломных проектов осуществляют заместители директора по учебной работе, заведующие отделениями, председатели методических комиссий в соответствии с должностными обязанностями.
2.8 Дипломный проект перед сдачей руководителю подписывается студентом. После проверки дипломного проекта на титульном листе руководителем ставится дата защиты, а также ставится подпись самого руководителя. 
2.9 Оформленный дипломный проект проверяет нормоконтролер отвечающий за соблюдение установленных норм представления дипломных проектов. К защите допускается дипломный проект при условии выполнений всех требований ЕСКД и ГОСТа.  
2.10 Перед защитой дипломного проекта ставится допуск заведующим отделении на титульном листе (подпись) при условии, что дипломный проект  прошел проверку нормоконтролера.
2.11 К каждому руководителю может быть прикреплено не более восьми студентов одновременно.
2.12 Завершенные студентами дипломные проекты вместе с отзывом и подписью руководителя передаются в учебную часть. 

3 Требования к структуре выпускной квалификационной работы
3.1 Дипломный проект состоит из пояснительной записки и графической части. 
Объем графической части – 4 листа формата А1. 
Пояснительная записка содержит следующие пункты:
· титульный лист;
· задание на курсовой проект;
· содержание;
· описательная часть проекта;
· заключение;
· перечень использованной литературы.
3.2 По структуре дипломный проект состоит из пояснительной записки, ориентировочный объем которой должен составлять 45 – 70 страниц в компьютерном виде, где дается теоретическое и расчетное обоснование принятых в проекте решений, и графической части, в которой  принятое  решение представлено в виде чертежей, схем, графиков, диаграмм. В состав дипломного проекта могут входить изделия, изготовленные студентом. 

4 Рецензирование дипломных проектов
4.1 Выполненные дипломные проекты рецензируются специалистами из числа работников предприятий, организаций, преподавателей образовательных учреждений, хорошо владеющих вопросами, связанными с тематикой дипломных проектов. Рецензенты назначаются приказом директора колледжа.
4.2 Рецензия должна включать:
- Заключение о соответствии дипломного проекта заданию на него;
- Оценку качества выполнения каждого раздела дипломного проекта;
- Оценку степени разработки новых вопросов, оригинальность решений (предложений), теоретической и практической значимости проекта;
- Оценку дипломного проекта.
4.3 Содержание рецензии доводиться до сведения студента не позднее, чем за день до защиты дипломного проекта. Внесение изменений в дипломный проект после получения рецензии не допускается. После ознакомления с отзывом руководителя и рецензией заместитель директора по учебной работе решает вопрос о допуске студента к защите и передает дипломный проект в Государственную аттестационную комиссию. 

5 Защита дипломного проекта
5.1 Защита дипломного проекта проводится на открытом заседании государственной аттестационной комиссии. На защиту отводится 5-10 минут, которые включают доклад студента (5минут), чтение отзыва и рецензии, вопросов членов комиссии и ответов студента.
5.2 При определении окончательной оценки по защите дипломного проекта учитываются:
- Доклад выпускника по каждому разделу дипломного проекта;
- Ответы на вопросы;
- Оценка рецензента;
- Отзыв руководителя.
5.3 Заседания государственной аттестационной комиссии протоколируются. В протоколе записываются итоговая оценка дипломного проекта, присуждение квалификации и особое мнение членов комиссии.
5.4  Студенту, получившему оценку «неудовлетворительно» при  защите дипломного проекта,  дается возможность  повторно защититься. В этом случае ГАК может признать целесообразным повторную защиту студентом того же дипломного проекта или вынести решение о закреплении за ним нового задания для выпускной квалификационной работы и определить срок повторной защиты, но не ранее чем через год.

6 Хранение дипломных проектов
6.1 Выполненные студентами дипломные проекты хранятся после их защиты в колледже не менее пяти лет. По истечении указанного срока вопрос о дальнейшем хранении решается организуемой по приказу директора комиссией, которая представляет предложения о списании дипломных проектов.
6.2 Списание дипломных проектов оформляется соответствующим актом.
6.3 Лучшие дипломные проекты, представляющие учебно–методическую ценность, могут быть использованы в качестве учебных пособий в кабинете дипломного и курсового проектирования, по письменной просьбе заведующего цикловой комиссией колледжа.

























Правила выполнения лабораторных работ
1 Общие положения
1.1 Перед началом работ учащиийся обязаны ознакомиться с правилами техники безопасности при проведении работ в лаборатории, пройти вводный, общий инструктаж на каждом рабочем месте и расписаться в специальном журнале по технике безопасности.
1.2 Каждая работа имеет четко составленное задание, где указаны цель и назначение работы. Каждая  работа рассчитано на выполнение в течение одного занятие.
1.3 Лабораторная работа скомплектована как исправными оборудованиями, приборами и аппаратами, так и имеющими характерные неисправности.
1.4 До начала выполнения каждой лабораторной работы студент должен иметь незаполненный бланк к данной работе 
1.5 Включать схемы, приборы, аппараты, испытательные стенды без проверки преподавателем и без его разрешения запрещается.
1.6 Запрещается самостоятельно устранять какие-либо неисправности схемы без разрешения преподавателя.
1.7 Результаты экспериментов заносятся сразу в подготовленные таблицы отчетов,а расчеты, графики, выводы после окончания работы или самостоятельно в домашней обстановке.
1.8 При выполнении отчета должны быть выполнены все расчеты, заполнены таблицы, сделаны рисунки, графики и т. п., сделаны выводы о техническом состоянии прибора.
1.9 В конце каждой лабораторной работы приведены контрольные вопросы для зачета. При проведении зачета студент должен предоставить оформленные и скрепленные все отчеты с титульным листом (вид титульного листа прилагается).
1.10 Лабораторные работы и практические занятия составляют важную часть теоретической и профессиональной подготовки студентов. Они направлены на экспериментальное подтверждение теоретических положений и формирование учебных и профессиональных умений.
1.11 Выполнение студентами лабораторных работ и практических занятий направлено на:
- обобщение, систематизацию, углубление, закрепление полученных теоретических знаний по конкретным темам общепрофессионального  цикла;
- формирование умений применять полученные знания на практике, реализацию единства интеллектуальной и практической деятельности;
- выработку при решении поставленных задач таких профессионально значимых качеств, как самостоятельность, ответственность, точность, творческая инициатива.
1.12 Дисциплины, по которым планируются лабораторные работы и практические занятия и их объемы, определяются учебными планами.

2 Содержание методического указания для выполнения лабораторных работ
1. Название лабораторной работы.
2. Цель и задачи работы.
3. Оснащение рабочего места.
4. Содержание работы.
5.Охрана труда и техника безопасности при выполнении работы.
6.Порядок выполнения работы.
7.Обработка результатов и составление отчета.
8.Контрольные вопросы.
9. Литература.
3Содержание  руководящих принципов для практического занятия
1. Тема практической работы.
2. Цель работы.
3. Содержание работы.
4.Охрана труда и техника безопасности при выполнении работы.
5.Задание для выполнения работы.
6.Порядок выполнения работы.
7.Выводы и предложения.
8.Контрольные вопросы.
9. Литература.

4 Рекомендуемаяструктура оформления отчета лабораторной работы и практического занятия
 1. Название работы.
 2. Цель и задачи работы.
 3. Приборное обеспечение, схема установки и т.д.
 4. Результаты наблюдений и измерений с обработкой полученных данных, в виде таблиц, графиков.
5.Сравнение результатов измерений с теоретическими значениями. 
6. Выводы.

ПРИМЕЧАНИЯ
Структура оформления лабораторных работ и практических занятий по дисциплине определяется заведующимцикловой комиссии.
За содержание и обеспечение лабораторных работ и практических занятий, проводимых преподавателями цикловой комиссии, отвечает заведующийцикловой комиссии.
Оценки за выполнение лабораторных работ и практических занятий выставляются по пятибалльной (наивысший)системеи учитываются как показатели текущей успеваемости студентов.
При выполнении методических пособий для лабораторных  и практических работ используется шрифт для печати за номером 14 п.т.Times New Roman.

ПРИЛОЖЕНИЕ 7
Ф-БЕ-06/6
УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА ШЫМКЕНТ
«ДОРОЖНО-ТРАНСПОРТНЫЙ КОЛЛЕДЖ» ГККП(12 кегль)


	
	                                                   Утверждаю                    
                                                  Зам. директор по
                                                  учебной  работе
                                                         _____ Б.Р.Ешимов
«___»________20__г.



РАБОЧАЯ УЧЕБНАЯ ПРОГРАММА 
по дисциплине/ модулю/производственному обучению и профессиональной практике(14 кегль)

Наименование модуля:_____________________________________________________________________________  (12 кегль)
Наименование дисциплины:_________________________________________________________________________ (12 кегль)
Специальность:________________________________________________________________________  (12 кегль)
Квалификация:______________________________________________________________________________________ (12 кегль)
Форма обучения: _______________на базе основного среднего / общего среднего образования
Общее количество часов - ХХ, кредитов- ХХ
Разработчик (-и):_____________   _________________________
(подпись) (Ф.И.О)

Рассмотрена и одобрена на заседании ЦК
_____________________________________
Протокол №____«___»________20__ж.
Председатель ЦК                         .                                    .
(подпись)    (Ф.И.О)


Шымкент 20__г.
ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА(14 кегль)

	Описание дисциплины/модуля(12 кегль)
	

	Формируемые компетенции
	

	Пререквизиты
	

	Постреквизиты
	

	Необходимые средства обучения, оборудование

	Дидактические материалы, учебники, компьютер, мультимедийный проектор и др.

	Контактная информация преподавателя (ей):

	Ф.И.О. преподавателя
	тел.:

	
	e-mail:



Распределение часов по семестрам(14 кегль)

	Дисциплина/
код и наименование модуля
(12 кегль)
	Всего часов в модуле
	В том числе

	
	
	1 курс
	2  курс
	3  курс
	4  курс

	
	
	1 семестр
	2 семестр
	3 семестр
	4 семестр
	5 семестр
	6 семестр
	7 семестр
	8 семестр

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого на обучение по дисцилине/ модулю
	
	
	
	
	
	
	
	
	




Содержание рабочей учебной программы(14 кегль)

	№
	Результаты обучения
(12 кегль)
	Критерии оценки
	Темы
	Всего часов
	Из них
	Тип занятия
	Оценоч
ные задания

	
	
	
	
	
	Теоре
тичес
кие
	Лабора
торно-практические
	Производственные обучение/ профессиональная практика
	
	

	1

	(12 кегль)
	
	1.1. 
	
4
	2
	-
	-
	комбин
	

	
	
	
	1.2. 
	
	-
	2
	-
	лабораторно-прак
	

	
	
	
	1.3. 
	
	
	
	
	
	Тест

	
	
	
	1.4. 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	1.5. 
	
	
	
	
	
	Контр. работа

	2
	
	
	2.1.
	
	
	
	
	
	

	
	По І семестру всего
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	3.1.
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	4.1.
	
	
	
	
	
	

	
	По ІІ семестру всего
	
	
	
	
	
	

	5
	Курсовой проект/работа (если запланировано) 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всегоколичество часов
	
	
	
	
	
	









С П И С О К
используемой основной и дополнительной литературы изучаемого предмета

А) Основная литература:(12 кегль)


Б) Дополнительная литература:(12 кегль)





















Образцы необходимые для преподавателя
Приложение 1


Пример выставления рейтинга обучающегося

	ФИО обучающегося
	02.09
	10. 09
	12.09
	14.09

	16.09
	
ОН1
	06.10
	12.10
	18.10
	24.10
	
ОН2
	Е н/е С
	Қ

	Ахметов Т.И.
	75
	80
	85
	
	
	90
	82,5
	80
	90
	70
	80
	95
	86,75












Итоговая оценка (рейтинг) по дисциплине/модулю вычисляется по формуле:

И = 0,6 х (РО 1+…+РО N)/N+ 0,4 х Э, где:

РО – результат обучения; 
N – количество результатов обучения;
Э – экзаменационная оценка или дифференцированный зачет.











Приложение2

Шкала оценивания учебных достижений обучающихся

	Оценка по буквенной системе
	Цифровой эквивалент
	Процентное содержание баллов
	Оценка по традиционной системе

	A
	4,00
	95-100
	Отлично

	A-
	3,67
	90-94
	

	B+
	3,33
	85-89
	Хорошо

	B
	3,00
	80-84
	

	B-
	2,67
	75-79
	

	C+
	2,33
	70-74
	

	C
	2,00
	65-69
	Удовлетворительно

	C-
	1,67
	60-64
	

	D+
	1,33
	55-59
	

	D
	1,00
	50-54
	

	F
	0,00
	0-49
	Неудовлетворительно









ПРИЛОЖЕНИЕ8
Ф-БЕ-06/9
«Дорожно-транспортный колледж» ГККП
План учебного занятия(14 кегль)
теоретического или производственного обучения) (11 кегль)

	Тема занятия(12 кегль)
	(12 кегль)


	Наименование модуля /дисциплины
	


	Подготовил педагог
	
	«___»________20__г.

	1.Общие сведения

	Курс, группы
	

	Тип занятия 
	

	2. Цели, задачи

	

	3. Ожидаемые результаты

	(12 кегль)

	4. Необходимые ресурсы 
	

	5. Ход занятия

	Структура  занятия


	
Время


	5
	10
	15
	20
	25
	30
	35
	40
	45
	50
	55
	60
	65
	70
	75
	80
	85
	90

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ элемента

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Использование
НП, ТСО и др
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	№ 
элемента
	 Элементы занятия, учебные вопросы, формы
и методы обучения
	Добавления, изменения,
замечания

	5.1




5.2




5.3
	Организационнаячасть:(12 кегль)




Актуализация опорных знаний учащихся:(12 кегль)




Изложение нового материала:(12 кегль)






















	








	6. Рефлексия по занятию

	(Закрепление и формирование усвоенных знаний, умений, навыков, подведение итогов урока)
(12 кегль)













	7. Домашнее задание

	
(12 кегль)










ПРИЛОЖЕНИЕ9
Ф-БЕ-06/5
                       Утверждаю
Заместитель директора
               по учебной работе
                                                                                                                                _____Б.Р.Ешимов
(12 кегль)«»20__г.


УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА ШЫМКЕНТ(14 кегль)

Дорожно-транспортный колледж(14 кегль)
ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ РАБОЧИЙ ПЛАН(14 кегль)
на 202__  - 202__  учебный год
Преподаватель ___Ф.И.О____  (14 кегль)



Рассмотрено на заседании
цикловой комисссии
________________________
«___»___________202___г.  (12 кегль)
ПредседательЦК___Ф.И.О____









Шымкент 20___г(12 кегль)
	№
	І. УЧЕБНАЯ РАБОТА
	№
	ИСПОЛЬЗОВАННАЯ ЛИТЕРАТУРА
	СРОК ВЫПОЛНЕНИЯ
	ОТМЕТКА О ВЫПОЛНЕНИИ

	
	CОДЕРЖАНИЕ РАЗДЕЛА
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




	№
	ІІ. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ И ТВОРЧЕСКАЯ РАБОТА
	№
	ИСПОЛЬЗОВАННАЯ ЛИТЕРАТУРА
	СРОК ВЫПОЛНЕНИЯ
	ОТМЕТКА О ВЫПОЛНЕНИИ

	
	CОДЕРЖАНИЕ РАЗДЕЛА
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




	№
	ІІІ. ОСНАЩЕНИЕ МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЙ БАЗЫ КАБИНЕТА (ЛАБОРАТОРИИ)
	№
	ИСПОЛЬЗОВАННАЯ ЛИТЕРАТУРА
	СРОК ВЫПОЛНЕНИЯ
	ОТМЕТКА О ВЫПОЛНЕНИИ

	
	CОДЕРЖАНИЕ РАЗДЕЛА
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




	№
	ІV. ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ ПЕДАГОГОВ
	№
	ИСПОЛЬЗОВАННАЯ ЛИТЕРАТУРА
	СРОК ВЫПОЛНЕНИЯ
	ОТМЕТКА О ВЫПОЛНЕНИИ

	
	CОДЕРЖАНИЕ РАЗДЕЛА
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




	№
	V. ПРОФОРИЕНТАЦИОННАЯ И ОБЩЕСТВЕННАЯ РАБОТА
	№
	ИСПОЛЬЗОВАННАЯ ЛИТЕРАТУРА
	СРОК ВЫПОЛНЕНИЯ
	ОТМЕТКА О ВЫПОЛНЕНИИ

	
	CОДЕРЖАНИЕ РАЗДЕЛА
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	





ПРИЛОЖЕНИЕ10
Ф-БЕ-06/11
МИНИСТЕРСТВО ПРОСВЕЩЕНИЯ РЕСПУБЛИКИ КАЗАХСТАН
УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА ШЫМКЕНТ(14 кегль)
ДОРОЖНО-ТРАНСПОРТНЫЙ КОЛЛЕДЖ
				

________________________________________________________(12 кегль)
наименование Ц/К

_______________________________________________________
наименование модуля или дисциплины




МЕТОДИЧЕСКОЕ ПОСОБИЕ
(30 кегль)

Тема:_______________________________________(12 кегль)























Шымкент 20___г.  (12 кегль)
УДК ______________________(11 кегль)

Рассмотрено и утверждено
на заседании методического совета
Протокол №____ «___»______20__г.  (11 кегль)
Председатель методического совета
_________Ф.И.О	

Рассмотрено и утверждено
на заседании цикловой комиссии
___________________________
Протокол №____ «___»______20__г.
ПредседательЦК  _________ Ф.И.О



Составитель:(10 кегль)



Пояснение к методическому пособию (для чего и для кого предназначен?)(10 кегль)
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________










Рецензент(10 кегль)

















ПРИЛОЖЕНИЕ11
Ф-БЕ-06/12
МИНИСТЕРСТВО ПРОСВЕЩЕНИЯ РЕСПУБЛИКИ КАЗАХСТАН
УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА ШЫМКЕНТ(14 кегль)
ДОРОЖНО-ТРАНСПОРТНЫЙ КОЛЛЕДЖ
				

________________________________________________________(12 кегль)
наименование Ц/К

_______________________________________________________
наименование модуля или дисциплины




МЕТОДИЧЕСКОЕ УКАЗАНИЕ(24кегль)

для выполнения лабораторных работ(12 кегль)


					

Составитель:_____________ (12 кегль)






	Рассмотрено и утверждено
на заседании цикловой комиссии
_________________________________
Протокол №____ «___»________20__г.
Председатель ЦК _____________________
(подпись)  (Ф.И.О)

	                                             Утверждаю
Заместитель директора
                                          по учебной работе
_________Б.Р.Ешимов
(12 кегль)«» 20__г.













	Шымкент 20___г.  (12 кегль)	

ПРИЛОЖЕНИЕ 12
Ф-БЕ-06/9
МИНИСТЕРСТВО ПРОСВЕЩЕНИЯ РЕСПУБЛИКИ КАЗАХСТАН
УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА ШЫМКЕНТ(14 кегль)
ДОРОЖНО-ТРАНСПОРТНЫЙ КОЛЛЕДЖ
				

________________________________________________________(12 кегль)
наименование Ц/К





МЕТОДИЧЕСКАЯ  PАЗРАБОТКА
(30 кегль)

Открытый урок(14 кегль)


					


Выполнил(а):_____________ (12 кегль)





	Рассмотрено и утверждено
на заседании цикловой комиссии
_________________________________
Протокол №____ «___»________20__г.
Председатель ЦК _____________________
(подпись)  (Ф.И.О)

	













Шымкент 20___г.  (12 кегль)
        Дата:________							              Группа_________							
Тема урока:  (14 кегль)
Цели урока: 
Ожидаемые результаты:

Вид урока: 	
Методика урока:
Межпредметная связь:
Обеспечение урока:

Ход урока:
1.Организационная часть
2. Повторение пройденного материала
3. Изложение нового материала
4. Закрепление и формирование усвоенных знаний, умений, навыков
5. Подведение итогов урока 
6.Оценка знаний учащихся 
7. Задание на дом











ПРИЛОЖЕНИЕ13
Ф-БЕ-06/10
МИНИСТЕРСТВО ПРОСВЕЩЕНИЯ РЕСПУБЛИКИ КАЗАХСТАН
УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА ШЫМКЕНТ(14 кегль)
ДОРОЖНО-ТРАНСПОРТНЫЙ КОЛЛЕДЖ
				

________________________________________________________(12 кегль)
наименование Ц/К






МЕТОДИЧЕСКИЙ ДОКЛАД(30кегль)

Тема:__________________________ (14 кегль)


					





Выполнил(а):_____________ (12 кегль)



















Шымкент 20___г.  (12 кегль)
План
(содержание)(16 кегль)
1. Введение(14 кегль)


2. Основная часть(14 кегль)
· ______________
· ______________
· ______________


3. Заключение(14 кегль)

4. Литература(14 кегль)




				
												

	
	
Ф-БЕ-09/36
МИНИСТЕРСТВО ПРОСВЕЩЕНИЯ РЕСПУБЛИКИ КАЗАХСТАН
УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА ШЫМКЕНТ
Дорожно-транспортный колледж (14 кегль)


«________________________________________________» (12кегль)
(наименование модуля или дисциплины)

 ЭКЗАМЕННАЦИОННЫЕ БИЛЕТЫ (14 кегль)

Группа: _________________________________________
Билет составил: _________________________                  ________________________________
                                              (Ф.И.О)                                                             (подпись)
Член цикловой комиссиии ________________________________________________________                                 

«_____________________________»  председатель цикловой комисии
_________________________                  ________________________________
                ( Ф.И.О)                                                           ( подпись)








Шымкент, 201_ ж.


	ПРИЛОЖЕНИЕ14
Форма конверта экзаменнационных вопросов


ҚОСЫМША 15
Ф-БЕ-09/12.2
Дорожно-транспортный колледж(12кегль)
20__ -  20__  учебный год
для специальности____________________
ЭКЗАМЕН
	
СОГЛАСОВАНО(11 кегль)
___________________________
Председатель цикловой комиссии__________    _________________
    (подпись)                 (Ф.И.О)

	
ЭКЗАМЕНАЦИОННЫЙ
 БИЛЕТ
 №____

 «__________________________»
(наименование модуля или дисциплины)
	
УТВЕРЖДАЮ
Зам.директора
по учебной работе
__________Е.Тәліп
«___»_______ 20__ г.


	1. _________________________________________________________________ (11 кегль)
2. _________________________________________________________________
3. _______________________________________________________________________



Преподаватель____________________________________(12кегль)
[bookmark: _GoBack]		                  (подпись)                  	  (Ф.И.О)
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